دستور العمل همکاری مربیان خبره سازمان در ساماندهی نرم افزاری تجهیزات آموزشی کارگاهها :
نظر به اهمیت مدیریت عوامل تاثیر گذار برآموزش مهارت درکارگاههای آموزش فنی و حرفه ای کشور، حوزه ی آموزش درصدد آن برآمد که اطلاعات عامل تجهیزات و امکانات آموزش عملی مراکز را با استفاده از ابزاری هوشمند و سهل الوصول و سیستمی ، گرد آوری نموده و بستر مناسبی برای اعمال مدیریت مناسب درسطوح مرکز آموزشی ، اداره کل آموزش فنی و حرفه ای استان و حوزه های ذی ربط ستادی برای عامل تجهیزات موجود ( که مبین شرایط فعلی سازمان است ) و تجهیزات مورد نیاز به منظور استاندارد سازی شرایط آموزشی ، ایجاد نماید .

دراین راستا ، همکاری صمیمانه کارشناسان و مربیان ارجمند سازمان ، شرط لازم برای نیل به هدف کلی یاد شده می باشد لذا درادامه به چگونگی این همکاری اشاره خواهد شد .

هدف جزیی این بخش از فعالیت ، آن است که امکان درج نام ومشخصات عمومی و تخصصی – فنی و تعداد تجهیزات موجود در کارگاههای آموزشی مراکز توسط مربیان ارزشمند سازمان درسیستم پورتال سازمان مهیا گردد . به منظور جلوگیری از پراکنده کاری و اعمال سلیقه های گوناگون ( که طبیعتا موضوع جمع بندی و نتیجه گیری را دچار چالش جدی خواهد نمود ) ضرورت دارد که فهرست تمامی تجهیزات محتمل دریک کارگاه به تفکیک گروه درسی ( رشته ) آموزشی موضوع فعالیت درآن ، درپورتال ، پیش روی مربیان ، گشوده شود و برای مربیان امکان انتخاب نوع تجهیزات موجود درکارگاه خود درفهرست یادشده ، مقدور باشد و تعداد و مشخصه های عمومی و تخصصی – فنی آن را ، ورود اطلاعات نمایند .

دفتر بهسازی و نظارت با استفاده از توان تخصصی مربیان سازمان درسال 87 در پنجاه و یک حرفه ی آموزشی پرمخاطب اقدام به تهیه بانک اطلاعات تجهیزات کارگاهها نمود که براساس آن مربیان سازمان اقدام به ورود اطلاعات کارگاههای خود نمودند . بانک اطلاعات ذکر شده علاوه براینکه تحت وب نبوده و به لحاظ کاربری دارای اشکالاتی بود ، از نظر فنی نیز مشخصات دستگاهها در آن درج نمی شد و این نقیصه با عنایت به تنوع مدل ها و مشخصه های فنی یک نوع خاص از دستگاههای موجود ، در کنار لزوم به روز رسانی فهرست تجهیزات استاندارد لازم برای اجرای آموزش ( باتوجه به تغییر مرتب استانداردهای آموزش ) ، بازنگری و بهبود بانک اطلاعات تجهیزات را در زمینه ای آماده و کارآمد از فناوری اطلاعات موجب شد .
مراحل انجام فعالیت :

1. مربیان فراخوان شده به همکاری توسط دفتر بهسازی و نظارت در رشته های مورد تخصص خود اقدام به دریافت فهرستهای قبلی بانک اطلاعات تجهیزات درحرفه های زیرمجموعه گروه درسی ( رشته ) آموزشی خود کرده و در محورهای زیر ، اصلاحات مد نظر خود را درآن اعمال می نمایند .
 الف – نوع تجهیزات لازم برای اجرای آموزش درحرفه مطابق با تواناییهای مندرج در آخرین استاندارد آموزشی حرفه   

ب – درج مشخصات تخصصی – فنی تجهیزات ( دستگاه )  

ج – درج تعداد دستگاه لازم برای آموزش 14 نفر کارآموز

نکات مهم : 

· بدلیل تعدد تجهیزات کارگاهی ، نوشتن اطلاعات مربوط به دستگاههای کوچک ضرورت ندارد . دستگاههایی کوچک تلقی می شوند که قیمت و یا ارزش نمونه نوی و استفاده نشده آنها کمتر از 2000000 ریال باشد و همچنین تجهیزاتی که به نوعی مصرفی محسوب می شوند و برچسب اموال روی آنها درج نمی شود . دستگاههای اصلی نیز می بایست دقیقا منطبق بر تواناییهای موجود در استانداردها باشد و حتی المقدور از هر نوع اعمال سلیقه در افزایش تواناییها و تبعا تجهیزات خود داری گردد .
· مشخصات تخصصی – فنی تجهیزات به مواردی گفته می شود که به هنگام خرید آن دستگاه از اهمیت ویژه ای برخوردار است و توجه به آن مشخصه ها موجب انتخاب یک دستگاه از بین محصولات چند کارخانه یا مارک و برند ، می گردد . بدیهی است کشور سازنده ، نام کارخانه ، نام مارک و برند ، مشخصه فنی و تخصصی محسوب نمی شود . شایسته است که حداقل سه مشخصه و حداکثر شش مشخصه برای هر دستگاه لحاظ گردد .
مثال1 : به هنگام خرید یک تلویزیون برای منزل بجز زیبایی و قيمت آن به چه نکاتی توجه می کنیم ؟

نوع آن تلویزیون باشد یا LCD    و یا LED     ؟  اندازه ی آن چند اینچ باشد ؟ ورودی HDMI   و USB   داشته باشد ؟ مصرف انرژی آن چگونه باشد ؟ قابلیت اجرای فرمت هایی مانند FULL HD   یا HD   و AVA   را دارا باشد ؟
مثال 2 : اگر تصمیم به خرید رایانه داشته باشیم به چه نکاتی توجه خواهیم کرد ؟

اندازه مانیتور و رزولیشن آن چه مقدار است ؟ مادر برد  چه مدلی باشد ؟ توان CPU   چگونه و چقدر باشد ؟  Ram آن چقدر است ؟ Hard  آن چقدر است ؟ كارت گرافیک ( VGA   ) آن چگونه است ؟
مثال 3 : اگر برای کارگاه اتومکانیک نیاز به یک دستگاه گریس پمپ داشته باشیم به چه مواردی دقت می کنیم ؟

چرخدار باشد یا ثابت ؟ برقی باشد یا پدالی ؟ فشار آن چند  Bar باشد ؟ حجم مخزن آن چقدر باشد ؟ طول شیلنگ آن چقدر باشد ؟

طبیعتا درتمامی مثالهای فوق بعد از مشخص شدن گزینه های مطرح شده، در محصولات دارای مارک و برندهای شناخته شده و دارای پشتیبانی خوب ، جویای محصولی خواهیم شد که مشخصه های مد نظر را دارا باشد درعین حال مقرون به صرفه باشد .

پیشنهاد : با عنایت به تنوع تجهیزات ممکن است مربیان گرامی حضور ذهن کافی برای نوشتن مشخصات فنی تجهیزات نداشته باشند . درچنین حالتی توصیه می گردد که با مراجعه به دفترچه خرید و یا اینترنت درمورد محصول تحقیق کرده و چند محصول مشابه را نیز مورد ارزیابی قرار دهند بدیهی است مشخصات فنی که به لحاظ کمی در محصولات مختلف تفاوت دارند ، موضوع بحث می باشد .

· تعداد لازم از دستگاه مد نظر را فارغ از فضای کارگاهی مورد نیاز کاربران آن ، برای آموزش 14 نفر کارآموز بصورت همزمان درج گردد . 
· هررشته ی آموزشی از حرفه های آموزشی در سطوح مختلف ( درجه یک و دو و بعضا پیشرفته ) تشکیل شده است که برای هر عنوان حرفه مطابق با استاندارد آموزشی آن فهرست استاندارد تجهیزات موجود ( دربانک قبلی تجهیزات که به پیوست می باشد ) به روز رسانی و برای استانداردهایی که قبلا فهرستی تهیه نشده است  ، فهرست تجهیزات برای اولین بار نوشته می شود .
· فهرست هاي تجهيزاتی پیوست برای سطوح حرفه های آموزشی پرمخاطب ، بدین شکل تنظیم شده که لیست های حرفه های درجه یک ، تکمیل کننده تجهیزات لازم برای آموزش آن حرفه در درجه دو می باشد و از درج تجهیزات تکراری که در سطوح درجه یک و دو کاربرد دارند ، خود داری شده است .  تقاضا این است که در به روز رسانی فهرست ها و تولید فهرستهای جدید نیز این موضوع مد نظر مربیان و کارشناسان ارجمند قرارگیرد . بدین گونه که تکمیل و یا اصلاح فهرست های تجهیزاتی را از پایین ترین ( پایه ترین ) سطح آن ( درجه 2 ) شروع کرده و برای تکمیل و یا اصلاح فهرست همان حرفه در سطوح بالاتر ( درجه یک و پیشرفته ) اطلاعات تجهیزات تکمیلی را لحاظ فرمایند . 
2. اطلاعات درج شده توسط مربیان برجسته سازمان به تفکیک حرفه های آموزشی زیر مجموعه یک رشته ( گروه درسی ) پس از یکسان سازی و همگرا شدن توسط کمیته ای متشکل از خود مربیان فعال در این فعالیت تحقیقی و پژوهشی و با دبیری کارشناسان دفتر بهسازی و نظارت ،  درعین حال که بصورت تفکیکی مرجع بانک اطلاعات تجهیزات ، خواهد بود ، توسط دفتر بهسازی و نظارت تجمیع شده و فهرست تجهیزات محتمل برای اجرای آموزش درهریک از حرف زیر مجموعه گروه درسی را دریک کارگاه ( دپارتمان آموزشی ) بدون درج تعداد و مقادیر کمی مشخصات فنی ، را حاصل می کند . مثلا ممکن است که دریک کارگاه برق ( دپارتمان برق ) آموزش در حرفه برق صنعتی درجه یک و دو ، برق ساختمان درجه یک و دو ، تعمیر موتورهای الکتریکی و یا سایر حرفه های گروه برق درحال یا آینده برنامه ریزی شود . لذا درفهرست تجهیزات کارگاه برق تمامی تجهیزات محتمل برای گروه برق بدون درج تعداد ( که تابعی از موجودی کارگاه است ) و مقادیر کمی مشخصه های فنی ( البته با ذکر واحد اندازه گیری آن ) وجود خواهد داشت که مربیان اقلام موجود خود را انتخاب کرده و تعداد و مقادیر مشخصات فنی آن را نیز درج خواهند نمود .  
3. کارگاههای آموزشی ( فضاهای آموزش عملی ) مراکز دولتی توسط دفتر فناوری آموزشی کد گذاری شده و در بانک اطلاعات اماکن پورتال سازمان ورود اطلاعات می نماید .
4. ورود اطلاعات تجهیزات موجود درکارگاههای آموزشی دریک یا چند استان ( متعاقبا اعلام خواهند شد ) بصورت آزمایشی وارد خواهد شد و مشکلات اجرایی مورد مطالعه و بررسی و تبعا اصلاح قرارخواهند گرفت .
5. با دستور معاون محترم آموزش سازمان و طبق برنامه زمانبندی تمامی مربیان کشور اقدام به ورود اطلاعات تجهیزات موجود در کارگاههای آموزشی محل فعالیت خود ( که دارای کد شناسه کارگاه می باشد ) با کیفیتی که توضیح داده شد ، خواهند نمود . 
6. به هریک از تجهیزات که اطلاعات آن وارد شده ، بارکد منحصر به آن دستگاه ، اختصاص خواهد یافت ( دستگاههای مشابه ومتعدد درون یک کارگاه با این بارکد از یک دیگر ممیز می شوند ) و برچسب لازمه روی دستگاهها الصاق می گردد . با استفاده از دستگاه کد خوان و یا ورود بارکد دستگاه به سامانه بانک اطلاعات تجهیزات ، اطلاعاتی شامل ؛  محل استقرار دستگاه ، مشخصات عمومی ( از قبیل زمان تولید و خرید و نصب و راه اندازی در کارگاه ، مدت کارانتی و پیشینه تعمیرات و نگهداری و ... ) و همچنین مشخصات تخصصی – فنی دستگاه ، برای افراد دارای دسترسی ، قابل رویت خواهد بود و امکان تهیه گزارشات کمی و کیفی مورد نیاز کارشناسان تصمیم ساز و مدیران تصمیم گیر در سطوح استانی و کشوری ، پدید خواهد آمد .  
معاونت آموزش
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